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Procedury bezpieczenstwa i zdrowia obowigzujace podczas pobytu

dziecka w Ztobku

Wprowadzenie procedur dotyczacych bezpieczenstwa dzieci w Ztobku znajduje swoje

uzasadnienie w trosce o zdrowie i bezpieczenstwo kazdego dziecka objetego opieka naszej
placowki.

W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka Opiekunowie

i pozostaly personel Ztobka sa zobowigzani postepowaé zgodnie z przyjetymi procedurami.
Rodzice zobowigzani sg zna¢ i przestrzega¢ postanowienia niniejszego dokumentu.

llekro¢ w procedurach jest mowa o:
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Ztobku - 0znacza to placowki wchodzace w sktad Zespotu Ztobkéw Gminy Miejsce
Piastowe

Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Zespotu Ztobkéw Gminy Miejsce Piastowe
Opiekunie — oznacza to opiekuna dzieciecego pracujacego w Ztobku

Personelu obstugowym / Pracowniku ztobka — oznacza to innych pracownikow
Zespotu Ztobkow Gminy Miejsce Piastowe

Rodzicu — oznacza to rodzica/opiekuna prawnego dziecka objetego opieka W Ztobku.

Sposéb prezentacji procedur:

%)

Udostepnienie kopii dokumentu w wersji pdf. na stronie internetowej Zespotu
Ztobkéw Gminy Miejsce Piastowe,

Udostepnienie dokumentu do wgladu na terenie Ztobka,

Zapoznanie wszystkich Pracownikéw Zilobka z treécia procedur i pisemne
potwierdzenie tej czynnosci,

Zapoznanie Rodzicdw z procedurami obowigzujgcymi w placowce.
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PROCEDURY PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI
ZE 7ZL.OBKA

Rodzic zobowigzany jest przyprowadzaé do Ztobka dziecko czyste i zdrowe.

2. Dziecko jest przyprowadzane i odbierane ze zlobka przez rodzicow lub inne

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

upowaznione osoby, ktore ukonczyly 18 rok zycia.

Zakaz odbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi by¢ poswiadczony przez
orzeczenie sagdowe.

Osoba odbierajaca dziecko wchodzac do Ztobka dzwoni dzwonkiem, podaje imig
i nazwisko dziecka, ktore chce odebraé.

Dla zachowania pelnego bezpieczenstwa Opiekun ma prawo wylegitymowa¢ osobg
zglaszajaca sie do odbioru dziecka.

Osoba odbierajaca dziecko musi okaza¢ dowdd tozsamos$ci zgodny z serig podang
przez rodzica w ,Karcie osob upowaznionych do odbioru dziecka”. Nie dotyczy
osoby, ktdra jest znana pracownikowi wydajacemu dziecko.

Personel Ztobka sprawdza liste upowaznionych 0séb i porownuje tozsamos$é osoby
odbierajacej dziecko z informacjami na liscie.

Po potwierdzeniu tozsamos$ci i uprawnienia osoby odbierajacej dziecko, personel
wydaje dziecko tej osobie.

W przypadku braku dowodu tozsamosci Opiekun wykonuje telefon do rodzica
w celu potwierdzenia danych osoby odbierajacej dziecko. Jezeli rodzic nie odbiera
telefonu dziecko nie zostaje wydane.

Dzieci nie beda wydawane osobom bedacym w stanie wskazujacym na spozycie
alkoholu lub bedacym pod wplywem srodkow odurzajacych.

Dzieci nalezy odbiera¢ nie p6zniej niz do godziny 17:00.

Laczny czas pobytu dziecka w Zlobku nie powinien przekraczaé dziennie 10 godzin.

W przypadku nie zglaszania si¢ po dziecko oséb upowaznionych do odbioru po
godzinach pracy Zlobka Opiekun kontaktuje sie telefonicznie z Rodzicami,
a nastgpnie z osobami upowaznionymi. Jezeli takowe nie odbieraja telefonu Opiekun
informuje Dyrektora, ktory podejmuje niezbedne kroki majace na celu osiggniecie
kontaktu z Rodzicami dziecka. W momencie niemozliwosci uzyskania kontaktu z
osobami wyznaczonymi do odebrania dziecka, Dyrektor powiadamia Policje.

Policja powinna zosta¢ poinformowana takze w sytuacji, gdy osoba, ktorej
Zz powodu podejrzenia spozycia substancji psychoaktywnej nie wydano dziecka jest
agresywna.

Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
ze Ztobka przez upowazniona przez nich osobe.

Opiekun bierze pelng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali
ztobkowej do ponownego przekazania dziecka Rodzicowi.
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17. Za bezpieczenstwo w drodze do Zlobka i ze Zlobka (od momentu pozegnania
z Opiekunem) odpowiadaja Rodzice.

18. W przypadku naglych sytuacji takich jak: choroba, wypadek losowy, zdarzenie
losowe, Ztobek moze skontaktowa¢ si¢ z Rodzicami lub osobami upowaznionymi do
odbioru dziecka i zwrdci¢ si¢ po natychmiastowe odebranie podopiecznego
z placowki.

19. W przypadku zmiany wtasnych danych kontaktowych lub oséb upowaznionych do
odbioru, nalezy jak najszybciej dokona¢ aktualizacji.

II. PROCEDURY POSTEPOWANIA W RAZIE PODEJRZEWANIA,
ZE DZIECKO ODBIERA OSOBA BEDACA POD WPLYWEM
ALKOHOLU, NARKOTYKOW LUB INNYCH SRODKOW
ODURZAJACYCH

Opiekun podejmuje nastepujace kroki:

1. Powiadamia Dyrektora.

2. Nie wydaje dziecka i jednocze$nie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego cztonka
rodziny, badz inng osobe upowazniona do odbioru dziecka ze Ztobka.

3. W przypadku, gdy Rodzic odméwi odebrania dziecka ze Zlobka lub w przypadku
przedtuzajacej si¢ nieobecnosci RodzicOw po godzinie 17:00, Opiekun moze podjaé
dalsze kroki w postepowaniu po konsultacji z jednostka Policji.

4. Sporzadza notatke stuzbowa z zaistnialego zdarzenia po =zakonczeniu dziatan
interwencyjnych i przekazuje ja Dyrektorowi.

5. Przeprowadza rozmowe¢ z Rodzicami w celu wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz
zobowigzuje ich do przestrzegania Regulaminu Zlobka.

Dyrektor podejmuje nastepujace kroki:

1. Przeprowadza rozmowe z Rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz
zobowigzuje ich do przestrzegania regulaminu Ztobka.

2. Jezeli przypadki, w ktdrych Rodzic odbierajacy dziecko ze Ztobka znajduje si¢ pod
wplywem alkoholu, narkotykéw lub s$rodkow odurzajacych powtarzajg sie,
powiadamia o tym fakcie Policj¢ (specjaliste ds. nieletnich) celem rozeznania sytuacji
domowej i rodzinnej dziecka.

Dyrektor wspdlnie z Policja moze podja¢ decyzje dotyczaca dalszego postepowania w danej
sytuacji (np. zabrania dziecka do pogotowania opiekunczego, czyli tzw. placdwki interwencyjnej).




PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY DZIECKO
ZE 7L.OBKA JEST ODBIERANE PRZEZ OSOBE
NIEPELNOLETNIA

Opiekun podejmuje nastepujace kroki:

Nie wydaje dziecka.

Powiadamia o tym fakcie Dyrektora.

Kontaktuje si¢ z Rodzicami lub osobg uprawniong, wskazang przez Rodzicow, celem
wyjasnienia zaistnialej sytuacji.

Opiekun po zakonczeniu dziatan interwencyjnych sporzadza notatke stuzbowa
z zaistniatego zdarzenia i przekazuje ja Dyrektorowi oraz odnotowuje informacje w
Zeszycie Raportow, ktory stanowi dokument Ztobka.

W przypadku, gdy nie mozna nawigza¢ kontaktu z Rodzicami lub osobg upowazniona,

Dyrektor podejmuje nastepujace kroki:

Wspolnie z Policja podejmuje decyzj¢ dotyczaca dalszego postepowania w danej
sytuacji.
Po zaistniatym zdarzeniu przeprowadza rozmowe¢ z Rodzicami w celu wyjasnienia
zaistnialej sytuacji oraz zobowiazuje ich do przestrzegania obowiazujacych w Ztobku
procedur.

PROCEDURY POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM CHORYM

Rodzice zobowiazani sg przyprowadzaé do Ztobka TYLKO ZDROWE DZIECI, bez
jakichkolwiek objawow chorobowych.

W stanach infekcji, choréb skornych oraz zakaznych dziecko NIE MOZE
UCZESZCZAC do Ztobka do czasu catkowitego wyleczenia.

Po kazdej przebytej przez dziecko chorobie zakaznej, Rodzice s3 zobowigzani
przedtozy¢ Opiekunowi zaswiadczenie lekarskie, ktore potwierdzi zakonczenie
leczenia.

Rodzicie sg zobowigzani do zglaszania Opiekunowi o chorobach zakaznych dziecka.
W przypadku wystgpienia chordb pasozytniczych u dziecka, Rodzic powinien
powiadomi¢ Opiekuna Ztobka.

W przypadku zauwazenia u dziecka pasozytow Opiekun zaleca Rodzicom, by udali
si¢ do lekarza rodzinnego lub pediatry, aby uzyska¢ doktadng diagnoz¢ i zalecenia
dotyczace leczenia pasozytow.

W celu zapobiegania dalszemu rozprzestrzenianiu si¢ choroby, dziecko nie zostaje
przyprowadzane do ztobka az do catkowitego wyleczenia.
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20.

21.

W placéwcee nalezy przeprowadzi¢ gruntowne czyszczenie i dezynfekcje wszelkich
przedmiotdw oraz powierzchni, ktéore mogly by¢ potencjalnie zanieczyszczone przez
pasozyty lub chorobe zakazng. Nalezy zdezynfekowaé: posciel, zabawki, ubrania,
klamki, porgcze i meble itp.

W przypadku, gdy do zakazenia dojdzie u wiekszej iloéci dzieci W Ztobku, moze by¢
konieczne zgloszenie sytuacji odpowiednim placowkom zdrowia publicznego,
instytucjom sanitarnym, aby podja¢ dodatkowe $rodki kontroli i profilaktyki.

W czasie pobytu dziecka w Ztobku, w przypadku zaobserwowania lub wystapienia
u dziecka niepokojgcych objawow i zlego samopoczucia (wymioty, biegunka,
rumience na policzkach, wysypka, zachowania odbiegajace od dotychczasowego itp.)
Opiekun dokonuje pomiaru temperatury i ma obowigzek powiadomienia Rodzica
0 stanie zdrowia dziecka.

W przypadku wystapienia stanu podgoraczkowego, jak tez innych w/w objawow
chorobowych zostaje wykonany pierwszy telefon do Rodzica z informacjg
0 koniecznosci wezesniejszego odbioru dziecka z placowki.

Po otrzymaniu informacji o niepokojagcym stanie zdrowia dziecka, RODZIC JEST
ZOBOWIAZANY DO NIEZWLOCZNEGO ODEBRANIA dziecka ze Ztobka.

W sytuacji braku mozliwosci nawigzania kontaktu z Rodzicami, Opiekun lub Dyrektor
podejmuje probe nawigzania kontaktu z osobami upowaznionymi przez Rodzicow do
odbioru dziecka.

W sytuacji braku mozliwosci nawigzania kontaktu z Zzadng z powyzszych osob
Opiekun lub Dyrektor, w sytuacji gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej
interwencji ma obowigzek wezwania Pogotowia Ratunkowego oraz zobowigzany jest
do udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej, gdy sytuacja tego wymaga.

Jezeli Rodzic odbiera dziecko ze Ztobka z powodu podejrzenia choroby, Opiekun
przypomina o0 pozostawieniu dziecka na 3-dniowej obserwacji (liczac od dnia
nastepnego) w warunkach domowych, jak réwniez poinformowania go telefonicznie
0 dalszych nastepstwach zwigzanych z zaistnialg sytuacja.

Przyprowadzenie dziecka przed ukonczeniem 3-dniowego okresu obserwacji skutkuje
nieprzyjeciem go przez Opiekuna do Ztobka.

. Personel Ztobka nie ma prawa PODAWAC DZIECIOM ZADNYCH LEKOW.
18.

W przypadku stwierdzonych alergii u dzieci, Rodzice zobowigzani sg do przedtozenia
zaswiadczenia lekarskiego wskazujgcego rodzaj alergii.

LEKI W ZLOBKU MOGA BYC PODAWANE W PRZYPADKU CHOROB
PRZEWLEKLYCH. Choroba taka musi by¢ udokumentowana przez lekarza (nazwa
leku, sposéb i okres podawania). Rodzic pisemnie upowaznia wyznaczong osobg tj.
polozna/pielegniarke do podawania leku. Podanie leku musi by¢ odnotowane
w prowadzonej dokumentacji przez upowazniong do tego osobe.

Dyrektor zobowigzany jest do powiadomienia Rodzicow o wystapieniu na terenie
Ztobka chordb zakaznych, pasozytniczych i innych.

Dyrektor lub pielegniarka zobowigzani sg do edukowania personelu, Rodzicow
i dzieci na temat higieny osobistej, sposobéw unikania réoznego rodzaju choréb, w tym
zakaznych 1 pasozytniczych. Nalezy zaleca¢ regularne mycie rak, dbanie o czysto$¢
ubran i poscieli oraz unikanie dzielenia si¢ osobistymi przedmiotami.
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22. Nalezy monitorowaé sytuacje w Ztobku i $ledzi¢, czy nie pojawiaja sie nowe
przypadki infekcji.

23. Nalezy wspolpracowac z lokalnymi instytucjami zdrowia publicznego, aby $ledzi¢ na
biezaco panujaca sytuacje epidemiologiczng.

24. Nalezy dotozy¢ wszelkich staran w celu zapobiegania ponownym infekcjom poprzez
regularne kontrolowanie dzieci i stosowanie odpowiednich procedur higieny osobistej.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY OPIEKUN
ZNAJDUJE NA TERENIE ZLOBKA NIEBEZPIECZNY
PRZEDMIOT LUB RZECZY

Opiekun podejmuje nastepujace kroki:

1. Podejmuje dzialania uniemozliwiajace dzieciom kontakt z niebezpiecznymi
przedmiotami lub §rodkami.

2. Zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza przedmioty i rzeczy przed dostepem do
nich os6b niepowotanych.

3. Jezeli sa to przedmioty przyniesione przez dziecko, przeprowadza z Rodzicami
rozmowe celem zobowigzania ich do dokladniejszego pilnowania i sprawdzania cO
dziecko zabiera z domu do Ztobka.

4. Powiadamia 0 zaistniatym zdarzeniu Dyrektora.

5. Sporzadza notatke¢ stuzbowa z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu dziatan
interwencyjnych, odnotowuje informacje w Zeszycie Raportow, ktory jest
prowadzony w kazdym Ztobku i stanowi jego dokumentacje.

6. W celu wyeliminowania ponownego wystgpienia zagrozenia nalezy przeprowadzic¢
wspdlnie z Personelem Zlobka analize zaistniatych zdarzen i wprowadzi¢ $rodki
zapobiegawcze.

7. W przypadku braku mozliwosci usunig¢cia zagrozenia nalezy umiesci¢ dzieci
w bezpiecznym miejscu, powiadomi¢ Dyrektora i odpowiednie stuzby (straz pozarnag,
policje). W trakcie prowadzenia akcji przez stuzby nalezy podporzadkowaé si¢
kierujacym akcja.



VI.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POZARU |

INNYCH NIEBEZPIECZENSTW WYMAGAJACYCH EWAKUACJI

Opiekun podejmuje nastepujace kroki:

N

Przyjmuje sygnat alarmowy o wystapieniu zagrozenia pozarowego.
Przerywa zajgcia, zbiera grupg.
Przyjmuje decyzje Dyrektora co do sposobu dziatania, okre$lajace:

1) rejon zagrozony;

2) czas ewakuaciji;

3) kierunek ewakuacji;

4) sposob ubrania i wyprowadzenia dzieci,
Niezwlocznie i w Spos6b zorganizowany wyprowadza grupg w rejon ewakuacji.
Powiadamia Dyrektora /osobg¢ kierujaca ewakuacja/ o stanie grupy w rejonie
ewakuacji.
Wykonuje dalsze polecenia Dyrektora /osoby kierujgcej ewakuacia.
Opiekun odpowiada za bezpieczenstwo dzieci, z ktdérymi prowadzi zajecia
W momencie wszczgcia alarmu.
W razie ewakuacji Opiekun ustawia dzieci parami, Personel sprawdza wszystkie
pomieszczenia Ztobka, czy nie ma tam dzieci.
Opiekun wyprowadza dzieci w zwartej grupie droga ewakuacyjng na wskazane
miejsce poza budynkiem.

10. W czasie ewakuacji kontroluje stan grupy i jej zachowanie, nie oddala si¢ od swojej

grupy pod zadnym pozorem.

Dyrektor / osoba upowazniona lub wyznaczona podejmuje nastepujace kroki:

1.

4.

5.

Podejmuje decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci, mienia oraz sposobie gaszenia
pozaru.
Odpowiada za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci.

. Ewakuacj¢ na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzié

W nastepujacych etapach:
1) ogloszenie alarmu o pozarze lub innym niebezpieczenstwie;
2) zawiadomienie strazy pozarnej;
3) przystapi¢ do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuaciji;
4) przystapi¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego
(gasnice, koce gasnicze).
Nalezy pamigtaé, Ze na terenie Zlobka powinny byé wyznaczone osoby
odpowiedzialne za ewakuacje i posiada¢ ukonczone szkolenie z tego zakresu.
W przypadku zaistnienie powyzszych zdarzen placowka moze zosta¢ natychmiastowo
zamknigta do odwolania, a rodzice sa zobowigzani do niezwtocznego odbioru dzieci.



VIl. PROCEDURY ZASAD BEZPIECZENSTWA NA SALACH
DZIECIECYCH POSZCZEGOLNYCH GRUP WIEKOWYCH

Opiekun dzieciecy:

1. Ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do przebywania
dzieci nie zagrazajg bezpieczenstwu ludzi. W szczeg6lnosci powinien zwroci¢ uwage
na stan szyb w oknach, stan instalacji elektrycznej, stan mebli i krzesetek.

2. Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczefistwa, Opiekun ma obowigzek
zglosi¢ to do Dyrektora celem usunigcia usterek. Do czasu usunigcia usterek Opiekun
ma prawo odmowi¢ prowadzenia zajg¢ w danym miejscu. Natomiast jezeli zagrozenie
pojawi si¢ w trakcie trwania zaje¢, nalezy natychmiast wyprowadzi¢ dzieci z sali
przerywajac zajecia.

3. Przed rozpoczeciem zaje¢ Opiekun powinien zadba¢ o wywietrzenie sali, zapewnic¢
wlasciwe o$wietlenic oraz odpowiednig temperature. Po otwarciu okien nalezy
pamigtac o ich zamknigciu, by zbytnio nie wychtodzi¢ wietrzonego pomieszczenia.

4. Podczas pobytu dzieci w Ztobku Opiekun dzieciecy nie moze pozostawié dzieci bez
opieki. Jesli musi wyjs¢, powinien zglosi¢ to innemu Opiekunowi i zapewni¢
zastepstwo na czas nieobecnosci. Nalezy jednak pamietaé, ze sytuacja ta nie zwalnia
Opiekuna z odpowiedzialno$ci za dzieci.

5. Jezeli dziecko chce skorzysta¢ z toalety, Opiekun powinien zapewni¢ odpowiednie
bezpieczenstwo dziecku korzystajacemu z toalety jak i reszcie grupy.

6. Opiekun dba o czystos¢, tad 1 porzadek podczas trwania zaje¢ i po ich zakonczeniu.

7. W przypadku zdarzen losowych takich jak: zalanie budynku, uszkodzenie instalacji
itp. przed usuni¢ciem usterki nalezy wykona¢ dokumentacje fotograficzna.

Trzeba pamietaé, ze przez caly czas pobytu dzieci w Ztobku nalezy zapewni¢ im opieke
i bezpieczenstwo rowniez przez odpowiednie zabezpieczenie wejsé/wyjs¢ do/ze Ztobka
i ogrodzenie terenu Ztobka. Kazdy Pracownik wykonujacy swoja prace nie moze stwarzaé
zagrozenia dla innych Pracownikow i dzieci.

Personel obstugowy:

1. Pracownicy obstugi powinni zawsze wspomdc Opiekuna w nagtych przypadkach tego
wymagajacych.

2. Powinni przechowywac¢ narzedzia pracy i $rodki czystosci w miejscach do tego
przeznaczonych, tak, by uniemozliwi¢ do nich dostep podopiecznym Ztobka.

3. Powinni uwazaé, by podtogi byty zawsze: czyste, suche i wolne od przeszkod.

4. Wszyscy pracownicy powinni posiada¢ odpowiednie przeszkolenie z zakresu bhp,

ochrony ppoz. oraz pierwszej pomocy.

BEZPIECZENSTO DZIECI JEST SPRAWA PRIORYTETOWA I NAJWAZNIEJSZA,.
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VIII. PROCEDURY POSTEPOWANIA PODCZAS ZABAWY NA

PODWORKU, SPACEROW | WYCIECZEK ORGANIZOWANYCH
POZA I NA TERENIE ZLOBKA

Wyjscie na plac zabaw:

1.

10.

11.

12.
13.
14.

15.
16.

17.
18.

Ztobkowy plac zabaw powinien byé zabezpieczony przed dostepem 0sob
nieuprawnionych i zwierzat. Zapobiega to przypadkom zniszczen, kradziezy, czy
nieprzewidzianym spotkaniom.

Nalezy edukowa¢ Rodzicéw na temat zasad bezpieczenstwa na placu zabaw, zachecaé
do wspodtpracy w dbaniu o bezpieczenstwo ich dzieci podczas korzystania z placu
zabaw.

Przed wyjs$ciem na plac zabaw Pracownicy Zlobka przeprowadzaja kontrole wszystkich
urzadzen 1 struktur oraz przygotowuja poszczegoélne elementy do uzytkowania przez
podopiecznych (wycierajg, czyszczg, dezynfekuja, przenoszg zabawki itp.)

Dwdch Opiekundéw idzie ubiera¢ dzieci do szatni, a Pracownik Zlobka czeka
z ubranymi dzie¢mi na pozostale.

Opiekunowie sprawdzaja, czy wszystkie dzieci sa odpowiednio ubrane do pory roku
I panujacych warunkow pogodowych.

Dzieci na plac zabaw 1 z powrotem przemieszczajg si¢ w parach.

Przed wyjsciem Opiekunowie liczg dzieci.

Podczas pobytu dzieci na terenie ztobkowego placu zabaw, od pierwszych dni uczy si¢
ich korzystania z urzadzen zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.

W czasie pobytu na placu zabaw Opiekunowie sg w bezposrednim kontakcie ze swoimi
podopiecznymi i zobowigzani sa przebywaé¢ w miejscach najwigkszych zagrozen tj.
zjezdzalnie, hustawki, karuzele itp. oraz utrzymuja kontakt wzrokowy nad catg grupa.
Pracownik Zlobka dostarcza na plac zabaw, zabawki przeznaczone do zabaw na
powietrzu. Opiekunowie kontroluja wyposazenie placu zabaw, czy wyposazenie jest
bezpiecznie dla dzieci oraz, czy w miejscach zabawy nie znajdujg si¢ niepozadane
przedmioty.

Po ustawieniu podopiecznych w pary Opiekun sprawdza, czy wszystkie dzieci sg
obecne (liczy dzieci).

Dzieci wracajg z terenu w parach prowadzonych przez Opiekuna.

Podczas zabaw na placu zabaw dzieciom nie wolno oddala¢ si¢ samodzielnie z terenu.
Zadaniem Opiekunow jest nadzorowanie, aby dzieci nie opuszczaly samodzielnie
terenu.

Furtki na plac zabaw zawsze sa zamknigete.

Po powrocie z terenu dwoje Opiekundw rozbiera dzieci w szatni, jeden czeka na
przebranych podopiecznych w sali.

Po wejsciu do sali ponownie sprawdza si¢ obecnos¢.

Opiekun pomaga dzieciom skorzysta¢ z toalety (w tym nadzoruje w drodze do toalety
I Z powrotem).
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Wyjécie na spacer poza teren Ztobka

CzynnoS$ci takie same jak przy wyjsciu na plac zabaw, a dodatkowo:

1. Opiekunowie ustawiaja dzieci przy ,,wezu spacerowym”.

N

Dzieci z grup mtodszych zajmujg miejsca w wozku.

3. Podczas wyjscia poza teren placowki nalezy w miar¢ mozliwosci zabezpieczy¢ jak
najwiekszg liczbe Pracownikéw do pomocy przy opiece nad dzie¢mi.

4. Podczas spaceru dwoje Opiekundéw trzyma ,,weza spacerowego” a dwoje idzie od
strony ulicy lub po obu stronach po jednym Opiekunie, w zaleznoéci od miejsca
W jakim si¢ znajduja.

5. Opiekunowie dostosowuja trase spaceru do mozliwosci dzieci.

6. Stale sprawdzana jest przez Opiekunow liczba dzieci, zwtaszcza przed wyjsciem na
spacer, przed powrotem i po powrocie ze spaceru.

Wyjazd na wycieczke:

1. W przypadku organizowania wycieczki, Dyrektor wyznacza sposrod Opiekunow
kierownika wycieczki, ktorego obowigzkiem jest w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

zobowigzanie Opiekunoéw prowadzacych grupg do zebrania zgdéd Rodzicdw na
udziat dzieci w wycieczce i do sprawdzenia czy u dzieci nie wystepuja
przeciwwskazania zdrowotne, ograniczajace ich uczestnictwo w wycieczce,
sporzadzenie programu i regulaminu wycieczki, listy uczestnikow i Opiekunéw
oraz umieszczenie tej informacji w ,,Karcie wycieczki”, przedstawienie jej do
zatwierdzenia Dyrektorowi oraz zapoznanie Opiekunéw z programem
i regulaminem wycieczki,

dostosowanie organizacji i programu wycieczki do wieku, potrzeb i mozliwos$ci
dzieci,

dyscyplinowanie uczestnikdéw wycieczki,

w chwili wypadku Opiekun koordynuje dziatania ratunkowe i ponosi za to
odpowiedzialnos¢.

2. Za organizacje i przebieg wycieczki sg odpowiedzialni takze inni Opiekunowie
uczestniczacy w wycieczce, ktorych obowiazkiem jest:

1)
2)
3)

4)
5)

zapoznanie si¢ z programem i regulaminem wycieczki, przestrzeganie ich oraz
stosowanie si¢ do polecen kierownika wycieczki,

czeste sprawdzanie liczby dzieci, a zwlaszcza przed wyjazdem, w trakcie
wycieczki oraz bezposérednio przed powrotem, a takze tuz po powrocie do Ztobka,
przypominanie dzieciom ustalonych zasad bezpieczenstwa podczas wyjscia ze
Ztobka,

dopilnowanie porzadku i tadu przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu miejsc,
przestrzeganie zasady: Opiekun wycieczki wsiada ostatni i wysiada pierwszy.
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IX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGINIECIA
DZIECKA

1. W pierwszej kolejnosci wazne jest zachowanie spokoju. Stres lub panika mogg
utrudni¢ podejmowanie rozsagdnych decyz;ji.

2. Na poczatek nalezy rozpocza¢ poszukiwania w najblizszym otoczeniu. Czgsto dzieci
moga si¢ schowa¢ w poblizu lub zgubi¢ np. na terenie placu zabaw.

3. Jezeli w ciagu kilku minut nie mozna odnalez¢ dziecka nalezy zadzwoni¢ pod numer
alarmowy i przedstawi¢ wszelkie istotne informacje na temat dziecka (jego opis,
ubranie, ostatnie miejsce widzenia i1 inne szczegoty).

4. O zaistnialej sytuacji nalezy powiadomi¢ Rodzicow, informowaé ich
0 podejmowanych krokach i wspotpracowac z nimi.

5. Jezeli dziecko zaginglo w miejscu publicznym, trzeba poinformowac personel danego
miejsca o zagini¢ciu dziecka. Moze on pomoc w poszukiwaniach.

6. Bardzo wazna jest wspotpraca z policja i dostarczenie wszelkich potrzebnych
informacji dotyczacych ostatnich godzin pobytu dziecka w placowce przed
zaginigciem.

7. Trzeba notowa¢ doktadnie wszystkie informacje dotyczace poszukiwan i kontaktow
Z stuzbami ratunkowymi, policja oraz mediami.

8. Gdy dziecko zostanie odnalezione nalezy zapewni¢ mu wsparcic emocjonalne,
poniewaz zagini¢cie jest dla niego traumatycznym doswiadczeniem.

9. Po odnalezieniu dziecka warto zastanowi¢ si¢ nad przyczynami zagini¢cia, wyciaggnac
konsekwencje z zaistniatej sytuacji 1 podja¢ kroki, aby zapobiec podobnym
zdarzeniom w przysztosci.

X. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAUWAZENIA
STOSOWANIA PRZEMOCY WOBEC DZIECKA

1. W przypadku gdy personel Ztobka dowiaduje sie lub podejrzewa przemoc domowa
wobec dziecka nalezy zapisa¢ w Zeszycie obserwacji dziecka wszelkie informacje,
ktore sktaniaja do podejrzen. Trzeba doktadanie udokumentowaé: date, miejsce
i okolicznos$ci, ktore mogg pomadc w zrozumieniu sytuacji.

2. W pierwsze] kolejnosci nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo dziecku. Jezeli istnieje
natychmiastowe zagrozenie zycia nalezy wezwa¢ odpowiednie stuzby ratunkowe (np.
policje, pogotowie) i postepowac zgodnie z ich zaleceniami.

3. Trzeba pilnie skontaktowac si¢ z Rodzicami dziecka i powiadomic¢ ich o podejrzeniach
dotyczacych przemocy. Nalezy rozmawia¢ z Rodzicami w delikatny sposob,
informujac, ze chciatoby si¢ omowi¢ pewne obserwacje zwigzane z zachowaniem ich
dziecka.

4. Jezeli podejrzenia przemocy sa uzasadnione trzeba skontaktowac si¢ z lokalnymi
stuzbami pomocy ofiarom przemocy domowej/osrodkiem pomocy spotecznej
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XI.

XII.

wlasciwym dla miejsca zamieszkania dziecka oraz podja¢ z nimi wspodlprace, aby
zapewni¢ wsparcie oraz kierowac¢ rodzing na odpowiednie $ciezki pomocy.

Trzeba kontynuowaé¢ obserwacje dziecka, monitorowaé¢ jego zachowanie oraz
dokumentowac¢ wszelkie zmiany w zachowaniu i oznaki traumatycznych do§wiadczen.
Nalezy zache¢ca¢ Rodzicow do wspotpracy z placowka i stuzbami pomocy, informujac
ich o dostgpnych zrodtach wsparcia i pomocy prawne;.

Nalezy zachowa¢ poufno$¢ i1 nie rozpowszechnia¢ informacji o sytuacji bez
upowaznienia, gdyz informacje o przemocy domowej sa bardzo wrazliwe 1 muszg by¢
traktowane z najwyzszym szacunkiem.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGLOSZENIA
MOLESTOWANIA DZIECKA

W przypadku, gdy Pracownik zauwazy sygnaty Swiadczace o molestowaniu dziecka
przez wspOlpracownika lub Rodzica, powinien niezwlocznie zglosi¢ ten fakt
Dyrektorowi.

W pierwszej kolejnosci wazne jest zadbanie o bezpieczenstwo dziecka. Jezeli istnieje
niebezpieczenstwo lub zagrozenie ze strony podejrzanego Pracownika nalezy
zapewni¢ natychmiastowg ochron¢ dziecku i odsunaé¢ podejrzanego od czynnos$ci
zwigzanych z praca.

W sytuacji, gdy podejrzenie pada na rodzing dziecka Dyrektor powinien skontaktowac
si¢ z policjg, aby zglosi¢ podejrzenie molestowania. Dyrektor udziela wszelkich,
niezb¢dnych informacji, wspotpracuje z organami $cigania w celu prowadzenia
sledztwa.

Dyrektor kontaktuje si¢ z osrodkiem pomocy spotecznej, lub odpowiednig instytucja,
ktora zajmuje si¢ ochrong praw dziecka. Wspolpracuje z nimi, aby zapewni¢ dalsze
wsparcie dla dziecka i jego rodziny.

Wszyscy Pracownicy zachowuja bezwzgledng poufno$¢ informacji zwigzanych
z przypadkiem molestowania dziecka. Nie udostepniajg faktow, ktore moga naruszac
prywatnos$¢ i bezpieczenstwo dziecka.

Wazne jest, aby dokladnie dokumentowa¢ wszystkie informacje zwigzane
Z przypadkiem molestowania, w tym: daty, miejsce, osoby zaangazowane i wszelkie
dziatania podjete w odpowiedzi na sytuacje.

Nalezy informowa¢ RodzicOw dziecka na biezgco i wspotpracowac z nimi w procesie
wsparcia i reagowania na zaistniate wydarzenia.

PROCEDURA ZAPOBIEGANIA WYPADKOM

Dzieci w wieku do 3 lat bardzo czesto ulegaja nieszczesliwym wypadkom, do ktorych

dochodzi w réznych miejscach ich pobytu, takze w Ztobku. Zadaniem dorostych jest
wyrobienie u dzieci okreslonych umiejetnosci i sprawnosci. Wiek dzieci korzystajacych ze
7lobka to najbardziej witasciwy okres do zdobywania umiejetnosci i przyzwyczajen oraz
ksztaltowania nawykow 1 postaw.
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Sposoby przeciwdzialania wypadkom dzieci w zlobku.

1.  Opiekun jest zobowigzany do ustalania zasad bezpiecznego zachowania si¢ dzieci
podczas ich pobytu w Ztobku, ktore powinny zapewnié:
1)  otoczenie wszystkich dzieci ciagla opieka i zapewnienie im nadzoru,
2)  przewidywanie oraz unikanie sytuacji i miejsc niebezpiecznych,
3)  tworzenie wlasciwych warunkéw do bezpiecznego rozwoju dziecka,
4)  opracowanie i wdrazanie programow profilaktycznych.

2. Dyrektor czuwa nad przestrzeganiem przepisow BHP przez wszystkich pracownikow,
a w szczeg6lnosci:

1)  pilnuje przestrzegania procedur bezpieczenstwa obowigzujacych w Ztobku,

2)  umieszcza w widocznym miejscu plan ewakuacii,

3) dba o zaopatrzenie Zlobka w odpowiednig liczbe apteczek i sprzetu
gasniczego,

4)  zapewnia wlasciwe o$wietlenie 1 jest odpowiedzialny za wilasciwg
nawierzchni¢ drog komunikacyjnych i1 placow, dba o zabezpieczanie gniazdek
elektrycznych, przewodow elektrycznych oraz nagrzewajacych si¢ elementow
systemu grzewczego,

5)  dba o okresowe kontrole obiektéw uzytkowanych przez Ztobek.

XIll. PROCEDURY ZASAD POSTEPOWANIA, GDY NA TERENIE
ZE.OBKA ZDARZY SIE DZIECKU NIESZCZESLIWY WYPADEK

Pracownicy sprawujacy opieke nad dzieémi powinni zna¢ sytuacje¢ zdrowotng
podopiecznych zawarta w Karcie informacyjnej opieki ztobkowe;.

Podreczna apteczka pierwszej pomocy znajduje si¢ zawsze w tym samym miejscu —
ogolnodostepnym i znanym wszystkim pracownikom Ztobka.

POSTEPOWANIE W  SYTUACIT ZAISTNIENIA  WYPADKU  LEKKIEGO.
NIEWYMAGAJACEGO INTERWENCJI LEKARZA (powierzchowne zranienia, otarcia
naskorka, stluczenia itp.)

1. Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy bezzwlocznie udzieli¢ dziecku pierwszej pomocy.
Osoba udzielajaca pierwszej pomocy powinna uwzgledni¢c wszelkie dodatkowe
informacje dotyczace stanu zdrowia poszkodowanego, by poméc mu w jak najlepszy
sposob.

2. O zdarzeniu i jego przyczynach Pracownik informuje Dyrektora oraz Rodzicow.

3. Informacj¢ o zdarzeniu zamieszcza si¢ w Zeszycie raportow 1 Zeszycie indywidualnej
obserwacji dziecka.

4. Jezeli zdarzenie powstalo na skutek uszkodzonej zabawki Opiekun natychmiast ja
usuwa.
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5. Jezeli przyczyna zdarzenia byta wadliwo$¢ sprzetu Pracownik natychmiast wycofuje go
z uzytkowania.

6. Powyzsze zdarzenia nie wymagaja wpisu do rejestru wypadkdéw oraz spisywania
protokotu powypadkowego.

POSTEPOWANIE W  SYTUACJI  ZAISTNIENIA  WYPADKU  LEKKIEGO
WYMAGAJACEGO INTERWENCII LEKARZA

1. Pracownik wzywa pogotowie ratunkowe. Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktOremu ulegto
dziecko wymaga specjalistycznej pomocy, nalezy powiadomi¢ o tym zdarzeniu
Dyrektora oraz Rodzica z prosba o natychmiastowe przybycie.

2. Pracownik przebywajacy z dzieckiem podejmuje natychmiast niezbedne czynnosci
ratujace zdrowie i zycie.

3. Do czasu przyjazdu lekarza Opickun/pielegniarka musi by¢ obecny przy
poszkodowanym.

4. Dyrektor powiadamia o wypadku organ prowadzacy.

5. Celem ustalenia okolicznosci wypadku Dyrektor powotuje Zespot Powypadkowy
badajacy przyczyny jego powstania. Z prac Zespotu Powypadkowego spisywany jest
protokot, ktory musi zawiera¢ wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

6. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski Zespotu Powypadkowego omawiane sg
na zebraniach Pracownikow.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU POWODUJACEGO
CIEZKIE USZKODZENIE CIALA LUB ZE SKUTKIEM SMIERTELNYM

1. W sytuacji, kiedy nastgpito ciezkie uszkodzenie ciata nalezy niezwlocznie wezwac
pogotowie ratunkowe, powiadomi¢ Dyrekcje i Rodzicow, a do czasu przybycia
pogotowia podja¢ natychmiastowe czynno$ci ratujace zycie dziecka.

2. Jezeli w wyniku wypadku nastapil zgon dziecka, pracownik przebywajacy
z dzieckiem zabezpiecza miejsce zdarzenia.

3. Do czasu przybycia policji miejsce wypadku pozostaje zabezpieczone tak, by bylo
mozliwe petne ustalenie okolicznos$ci i przyczyn wypadku.

4. Pozostale dzieci przebywajace w placoOwce udajg sie¢ wraz z innym Opiekunem
w bezpieczne miejsce, by nie uczestniczy¢ bezposrednio w przebiegu dalszych
wydarzen.

5. Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku Dyrektor powotuje Zespdt Powypadkowy
badajacy przyczyny jego powstania. Z prac Zespolu spisywany jest protokot, ktory
musi zawiera¢ wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen. Wypadek jest
wpisywany do Rejestru, a wnioski Zespotu omawiane sg na zebraniu z Pracownikami.
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XIV.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAGROZENIA
ZDROWIA LUB ZYCIA DZIECKA

W pierwszej kolejnosci wazne jest zachowanie spokoju, aby méc szybko i skutecznie
podja¢ dzialania.

Natychmiast nalezy zadzwoni¢ na numer alarmowy, celem udzielenia wszelkich
niezbgdnych informacji.

W sytuacji naglego wypadku na terenie Ztobka, Opiekun powinien niezwlocznie
zabezpieczy¢ miejsce wypadku oraz sprawdzi¢, czy pozostate dzieci nie ucierpiaty.
Nalezy dokona¢ podstawowej oceny stanu dziecka:

- Upewnij si¢, ze dziecko oddycha. Jesli nie oddycha, rozpocznij resuscytacje
krazeniowo-oddechowa (RKO) zgodnie z wytycznymi.

- Jesli dziecko nie ma $wiadomosci sprawdz puls i1 rozpocznij RKO, jesli nie jest on
wyczuwalny.

- Upewnij si¢, ze miejsce, w ktorym znajduje si¢ dziecko jest bezpieczne. Wyeliminuj
wszelkie widoczne zagrozenia, takie jak niebezpieczne przedmioty, czy substancje.

- Nie probuj samodzielnie podawac lekéw ani wykonywac procedur medycznych, jesli
nie jeste$ wykwalifikowanym pracownikiem medycznym.

- Po przybyciu personelu medycznego przekazuj informacje na temat stanu dziecka
oraz wszelkie istotne informacje medyczne, takie jak alergie, czy aktualnie
przyjmowane leki.

- Skontaktuj si¢ z Rodzicami i informuj ich o sytuacji oraz miejscu, gdzie dziecko
zostato przetransportowane.

- Zagrozenie zdrowia lub zycia dziecka moze by¢ traumatycznym doswiadczeniem,
wiec w miar¢ mozliwosci zapewnij mu wsparcie emocjonalne, by tatwiej poradzito
sobie z zaistniatg sytuacja.

Postepowanie powypadkowe:

1. Niezwlocznie po otrzymaniu wiadomosci o wypadku, Dyrektor jest zobowigzany

powota¢ Zespot Powypadkowy, ktorego zadaniem jest przeprowadzenie postepowania
powypadkowego 1 sporzadzenie dokumentacji wypadku. Przed rozpoczeciem pracy
Zespotu Powypadkowego, Dyrektor lub upowazniony przez niego Pracownik
zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajagcy dopuszczenie  0sOb
niepowotanych.

2. Zesp6l Powypadkowy wykonuje nastgpujace czynnosci:

1) przeprowadza postgpowanie powypadkowe,
2) sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa, w tym protokot powypadkowy.

3. W sktad Zespotu Powypadkowego wchodzi:

1) Pracownik powotany przez Dyrektora,

2) Pracownik stuzby BHP,

3) w pracach Zespotu Powypadkowego moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu
prowadzacego lub przedstawiciel Rodzicow.
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Zadania Zespolu Powypadkowego:

N

zbada¢ przyczyny i okoliczno$ci, ktore mogty mie¢ wptyw na powstanie wypadku,
przestucha¢ poszkodowanego i wszystkich swiadkow wypadku,

zasiggna¢ opinii lekarza lub innych osob, je§li zachodzi taka potrzeba (np.
odpowiednich specjalistow, gdy doszto do ulotnienia si¢ gazu, zalania z peknigtej rury,
zatrucia pokarmowego itp.),

sporzadzi¢ protokot powypadkowy.

Zadania przewodniczacego Zespotu Powypadkowego:

kierowac praca Zespotu Powypadkowego,

zajmowac¢ decydujace stanowisko w kwestiach spornych wyniklych podczas prac
Zespotu Powypadkowego,

powiadomi¢ osoby reprezentujace poszkodowanego o przystugujacych im prawach
w toku postgpowania powypadkowego,

dopilnowac¢ poprawnosci sporzadzanej dokumentacji powypadkowej,

umozliwi¢ cztonkom Zespotu Powypadkowego przedstawienie zdan odrgbnych
I zamieszczenie ich w protokole powypadkowym,

dopilnowa¢ wiasciwego i terminowego sporzgdzenia protokotu powypadkowego (nie
pbzniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku),

dopilnowac, aby protokdt powypadkowy zostal podpisany przez wszystkich do tego
zobowigzanych, w tym Dyrektora,

dopilnowac, aby z protokotem zostali zapoznani Rodzice poszkodowanego dziecka,
dopilnowa¢, aby protokot powypadkowy zostal przekazany upowaznionym do tego
organom.

Protokol powypadkowy:

Z trescig protokotu powypadkowego i1 innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia si¢ Rodzicéw poszkodowanego.

Obowiazki Dyrektora w przypadku wypadku:

1. Zapewni¢ natychmiastowg pomoc lekarska i opieke poszkodowanemu.

2. Powiadomi¢ o wypadku na terenie Ztobka lub podczas zaje¢ organizowanych poza jego
terenem:
1) rodzicow poszkodowanego:

a. przy wypadkach ci¢zszych — poinformowanie, ze zostalo wezwane pogotowie, bez
konsultacji z Rodzicami;

b. przy wypadkach lekkich — ustalenie z Rodzicem potrzeby wezwania pogotowia
oraz wczesniejszego przyjscia Rodzica do ztobka,

2) organ prowadzacy,
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3) Policje jesli wypadek byt Smiertelny, ciezki lub zbiorowy,
4) Panstwowego Inspektora Sanitarnego, jesli jest podejrzenie zatrucia,
5) Panstwowa Inspekcje Pracy, jezeli wypadek z uczestnictwem pracownika byt
$miertelny, cigzki lub zbiorowy.
3. Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposob  wykluczajacy dopuszczenie 0s6b
niepowotlanych do czasu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku.
4. Podjaé¢ decyzje o naruszeniu miejsca wypadku, je§li wymaga tego konieczno$¢ ratowania
0s0b lub wystepuje mozliwos¢ zapobiegnigcia grozgcemu niebezpieczenstwu.
Powota¢ Zespot Powypadkowy.
Wyznaczy¢ przewodniczacego Zespotu Powypadkowego.
Zapozna¢ z protokotem powypadkowym Rodzicdw poszkodowanego.
Doregczy¢ protokot powypadkowy wiasciwym organom (jesli jest to wymagane).
Omoéwi¢ z Pracownikami przyczyny zaistnialego wypadku i podja¢ dziatania
zapobiegawcze.

© oo N oo

Nalezy pamigtac, ze wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem dziecka podejmuja Rodzice. Jesli
nie beda wyrazali zgody na udzielenie pomocy medycznej zaproponowanej przez przybytego
do Ztobka lekarza, jedyne, co moze zrobié Dyrektor, to zastosowaé argumentacje i perswazje
stowna dla przekonania Rodzicow o potrzebie podjecia stosownego dziatania.
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