PROCEDURA PRZEBYWANIA W ZELOBKU
PRAKTYKANTOW I STAZYSTOW

Cel procedury:
Zapewnienie bezpiecznych i uporzadkowanych zasad odbywania praktyk i stazy w zlobku, przy
jednoczesnym zachowaniu standardéw opieki nad dzie¢mi i poszanowaniu regulaminu instytucji.

1.Zakres procedury
Procedura dotyczy wszystkich os6b odbywajacych praktyki zawodowe i staze w ztobku, niezaleznie
od podstawy prawnej czy czasu ich trwania.

2.Warunki dopuszczenia do odbywania praktyki/stazu
Kazdy praktykant/stazysta przed rozpoczeciem zaje¢ musi skontaktowac si¢ telefonicznie
z opiekunem praktyk w celu uzyskania informacji o niezb¢dnych dokumentach:
1. Dokument tozsamosci do wgladu.
2. Skierowanie/umowe na praktyke lub staz wydang przez szkole, uczelnie, urzad pracy lub
inng instytucje kierujaca.
3. Aktualne badania lekarskie (zaswiadczenie o braku przeciwskazan do pracy z dzie¢mi.
4. Zaswiadczenie o niekaralnosci.
5. Dokument potwierdzajacy ubezpieczenie od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow
(NNW).
6. Podpisane oSwiadczenie o zapoznaniu si¢ z regulaminem zlobka, zasadami bezpieczenstwa
1 ochrony danych osobowych.

3.Stréj praktykanta/stazysty

e Praktykant/stazysta zobowigzany jest do posiadania ubrania na zmiane, czystego
i dostosowanego do pracy z dzie¢mi (koszulka/bluza, spodnie, fartuszek ochronny
w zaleznosci od charakteru zajgc).

e Obuwie zmienne — wygodne, antyposlizgowe, przeznaczone wytacznie do uzytku wewnatrz
budynku.

e Fryzura i wyglad schludne, bez elementow mogacych zagraza¢ bezpieczenstwu dzieci
(np. diugie, luzne kolczyki, ostre ozdoby).

e Zabrania si¢ uzywania intensywnych perfum oraz palenia papierosow.

4.Zasady pobytu w zlobku
1. Praktykant/stazysta pracuje pod nadzorem wyznaczonego opiekuna praktyk - pracownika
ztobka.

2. Nie moze samodzielnie pozostawa¢ z dzie¢mi ani wykonywaé czynno$ci wymagajacych
odpowiedzialno$ci prawne;.
3. Zobowigzany jest do przestrzegania
o regulaminéw zlobka,
o obowigzujacych procedur bezpieczenstwa i higieny, planu OWE
o zasad ochrony danych osobowych i wizerunku dzieci.
4. Kazda nieobecnos¢ musi by¢ usprawiedliwiona zgodnie z zasadami ustalonymi z opiekunem
praktyk.



5. Praktykant/stazysta ma prawo do:

o zdobywania do$wiadczenia zawodowego,

o udzialu w zajeciach opiekunczo-wychowawczo-edukacyjnych,

o zadawania pytan i konsultowania swoich dziatan z personelem.

5.Dokumentowanie przebiegu praktyki/stazu

Obecno$¢ potwierdzana jest w dzienniku praktyk/stazu.
Po =zakonczeniu praktyk/stazu opiekun wystawia opini¢/za§wiadczenie zgodnie
z wymogami instytucji kierujace;.

6.Postanowienia koncowe

Dyrektor zlobka ma prawo przerwaé praktyke/staz w przypadku naruszenia regulaminu,
braku zaangazowania lub zagrozenia bezpieczenstwa dzieci.

Niniejsza procedura jest udostgpniana kazdemu praktykantowi/stazyscie przed rozpoczeciem
zaje¢ 1 potwierdzana podpisem w formie o§wiadczenia.

Dokumenty obowigzkowe do zapoznania si¢ przez praktykantow i stazystow

Regulamin organizacyjny Zlobka — zasady funkcjonowania placowki, prawa i obowigzki
personelu, rodzicoOw 1 0s6b przebywajacych na terenie ztobka.

Plan Opiekunczo-Wychowawczo-Edukacyjny (Plan OWE) — glowne cele, zadania
1 metody pracy z dzie¢mi.

Regulamin BHP i ochrony przeciwpozarowej — zasady bezpiecznego przebywania
1 postgpowania w przypadkach zagrozenia.

Procedury obowiazujace w zlobku, w tym:

1.
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Procedura zapewniania bezpieczenstwa dzieci,

Procedura post¢powania w sytuacjach nagtych (wypadek, pozar, ewakuacja),
Procedura dotyczaca higieny dzieci i zachowania intymnosci,

Procedura zapewnienia odpoczynku dzieci,

Procedura ochrony danych osobowych i wizerunku dzieci,

Procedura komunikacji z rodzicami i personelem.

5. Kodeks etyki i zasad zachowania w zlobku - standardy komunikacji i wspdlpracy z dzie¢mi,
rodzicami i personelem.

6.

Zakres obowiazkéow i uprawnien praktykanta/stazysty — co moze wykonywaé

samodzielnie, a co wylacznie pod nadzorem opiekuna.

Potwierdzenie zapoznania si¢

Kazdy praktykant/ stazysta sklada pisemne o$wiadczenie, ze zapoznat si¢ z powyzszymi
dokumentami i zobowiazuje si¢ je przestrzega¢. Dokument ten przechowywany jest w dokumentacji
ztobka przez okres odbywania praktyki/ stazu.



